Vezba_1_ Greske u knjizenju dokumenata

1. Popunite Nalog za uplatu prema podacima:
Uplatilac - Borde Bozovi¢, Vojvode Dobrnjca 10, Novi Sad; svrha
uplate - godisSnja pretplata za internet usluge, iznos 27.300,00 din;
racun primaoca 170-300208155-82; primalac - SBB d.o.o. Beograd;
poziv na broj 200330787201704;

2. Sprovedite transakciju uplate ovog naloga, s tim da izvrsite

pogresan unos iznosa, umesto 27.300,00 unesite 23.700,00.
Nalog obavezno overite (Stampamnjem ili rucno).

Razmatrajte moguce greske uocene na dan uplate i odgovarajuca resenja:
Pod pretpostavkom da je naknadnom kontrolom uplatnog dokumenta,
utvrdeno da je pogresno unet iznos (permutovane cifre) i da je umesto

ispravnog iznosa 27.300 proknjizen iznos 23.700, izvrSite ispravku greske.

Takode, pretpostaviti da korisnika nije moguce pronadi.

Slucaj I: Nalog za uplatu jos nije realizovan na serveru centra za
nadzor platnog prometa. Opisite postupak ispravke greske i sprovedite

odgovarajude transakcije.

Ispravka ove greske u stanju gotovine pomocne blagajne radnika koji je
sproveo pogresnu transakciju izaziva (obratite paznju na iznos provizije)

manjak u iznosu (obratite paznju na iznos provizije).




Za slucaj da radnik jeste u moguénosti da odmah popuni manjak,
popunite formular Prijave manjka/viska za Radnu jedinicu i izjavu

odgovornog radnika:

RJ POSTANSKOG SAOBRACAJA "BEOGRAD CENTAR”

JPM 11100 Beograd 6

Broj: (delovodni protokol)

Datum:

Predmet: Prijava manjak / viSak (zaokruzite manjak ili visak)

Dana 2022. utvrden je manjak / visak koj jedinice postanske mreze
11000 Beograd 6 u iznosu ,

Odgovorni racunopolagac je
Manjak je:

odmah popunjen

prijavljen po stanju kase dana 2022. godine jer nije popunjen.
(upisite isplatni br. transakcije prijave manjka )

Visak je:

Uplacen dana 2022. pod rednim brojem uplate )

Prilog: Izjava odgovornog radnika

Upravnik
IZJAVA
Dana 2022. na radnom mestu uplata-isplata napravio/la sam manjak u
iznosu
(slovima: )

Manjak je nastao pogresnim unosom iznosa (permutacija cifara) u transakciji

sprovedenoj pod brojem . Transakcija je stornirana i sprovedena

ispravna pod brojem

Manjak je odmah uplacen.

Dana 2022. Beograd Racunopolagac (ime i Sifra radnika)




Za slucaj da radnik nije u moguénosti da odmah popuni manjak,
popunite formular Prijave manjka/viska za Radnu jedinicu i napisite izjavu

kao odgovorni radnik:

RJ POSTANSKOG SAOBRACAJA "BEOGRAD CENTAR”

JPM 11100 Beograd 6

Broj: (delovodni protokol)

Datum:

Predmet: Prijava manjak / visak (zaokruzite manjak ili visak)

Dana 2022. utvrden je manjak / visak koj jedinice postanske mreze
11000 Beograd 6 u iznosu /
Odgovorni racunopolagac je
Manjak je:

c) odmah popunjen

d) prijavljen po stanju kase dana 2022. godine jer nije popunjen.

(upiSite isplatni br. transakcije prijave manjka )

Visak je:
Uplaéen dana 2022. pod rednim brojem uplate )

Prilog: Izjava odgovornog radnika

Upravnik
IZJAVA
Dana 2022. na radnom mestu uplata-isplata napravio/la sam manjak u
iznosu
(slovima: )

Manjak je nastao pogresnim unosom iznosa (permutacija cifara) u transakciji

sprovedenoj pod brojem . Transakcija je stornirana i sprovedena

ispravna pod brojem

Manjak je prijavljen po stanju kase.

Dana 2022. Beograd Racunopolagac (ime i Sifra radnika)




Slucaj II: Nalog za uplatu je realizovan na serveru centra za nadzor platnog
prometa, Sto znaci da ga nije mogucde stornirati. OpiSite postupak ispravke

greske i sprovedite odgovarajuce transakcije.

Popunite nov Nalog na nedostajudi iznos i sprovedite transakciju.
Nakon sprovodenja ove transakcije u stanju gotovine pomocne blagajne
javlja se

a) manjak u iznosu

Pod pretpostavkom da racunopolagac nije u moguénosti da odmah
popuni manjak, sprovedite transakciju prijave manjka i upisite njen

isplatni broj:

Nakon toga racunopolagac pise Izjavu.

IZJAVA
Dana 2022. na radnom mestu uplata-isplata napravio/la sam manjak u
iznosu
(slovima: )

Manjak je nastao pogresnim unosom iznosa (permutacija cifara) u transakciji

sprovedenoj pod brojem . Posto nije bilo moguce storniranje

navedene transakcije, izvrSena je nova uplata na iznos , pod brojem

Manjak je prijavljen po stanju kase.

Dana 2022. Beograd Racunopolagac (ime i Sifra radnika)




